
ระบบการประชุมทางไกล
ZOOM Meeting

WEB CONFERENCE

ศูนย์เทคโนยสีารสนเทศการประชาสัมพนัธ์ กรมประชาสัมพนัธ์







เขา้ไปท่ี https://zoom.us/ และคลิกท่ี "Sign Up, It's 
Free" เพ่ือท าการสมคัรและสร้าง Account

https://zoom.us/


โดยวธีิการสมคัรสามารถสมคัรได ้2 วธีิ
A. ใช ้Email บริษทั หรือใช ้Email ทัว่ไปสมคัร
B. สมคัรดว้ยGoogle Account หรือFacebook Account (แนะน าสมคัรดว้ยวธีิน้ีง่าย และ เร็วกวา่ ไม่ตอ้งรอ 
Email และ Activate)



ในกรณี สมคัรโดยใช ้Email จะมี Email ตามตวัอยา่งท่ีระบบส่งมาเพื่อยืน่ยนัการสมคัร



ระบุรายละเอียดในช่องต่าง ๆ แลว้ คลิก Continue



ระบบจะถามเพ่ือใหเ้ราชวนเพ่ือนมาสมคัร เราสามารถกด Skip this Step ไดเ้ลย



กด "Go to My Account" เป็นอนัเสร็จส้ินการสมคัรใชง้าน



การประชุมทนัที ใหค้ลิกท่ี Meetings --> Personal Meeting Room --> Start Meeting 
กจ็ะเขา้สู่หนา้การประชุม



เม่ือระบบเตรียม Run เขา้สู่ Application Zoom ระบบจะแจง้โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 
A: Click here คือใช ้Zoom ผา่น Browser
B: Download & run Zoom คือ Download Application Zoom และใชง้านผา่น Application 

Zoom
C: Popup Open zoom.us จะข้ึนในกรณีมี Application อยูแ่ลว้



เม่ือเขา้สู่ตวั Application ระบบจะสอบถามเร่ืองเสียง ใหค้ลิก "Test 
Speaker and Microphone"



ระบบจะส่งเสียง Ringtone ให้คลิก Yes เม่ือได้ยินเสียง

ระบบจะให้เราพดู และให้คลิก Yes เม่ือได้ยินเสียงพดูของเรา

เสร็จสิน้การทดสอบระบบเสียง ให้คลิก Join with Computer audio



ในช่องน้ีจะมีขอ้มูลส าคญัดงัน้ี Meeting ID, Invitation 
URL สามารถกดCopy URL แลว้ส่งใหเ้พื่อนได้



ปุ่ม Mute (เปิด / ปิดเสียงพดู) และยงัสามารถเลือก Source ท่ีเราอยากใชเ้สียง
ได้



ปุ่ม Start Video (เปิด / ปิด Video) และยงัสามารถเลือก Source ของกลอ้ง 
VDO ได ้แถมยงัท า Virtual Background ได ้(กิน CPU ค่อนขา้งเยอะ)



ปุ่ม Invite สามารถกดส่ง Email หรือ Copy URL เพ่ือเชิญมาเขา้ประชุม



ปุ่มShare Screen เป็นเคร่ืองมือไว ้Share Content ใหก้บัผูป้ระชุมคนอ่ืนไดเ้ห็น
โดยจะแบ่งเป็น 3 ส่วนBasic, Advanced, Files

Basic สามารถเลือก Content จากหน้าต่าง หรือ Application ต่างๆ ท่ีเราจะ Share รวมถึงมี Whiteboard เอาไว้ในกรณีต้องการ
เขียน

Advanced สามารถเลือก Source การแชร์ได้ เช่น แชร์แค่บางสว่นบนหน้าจอ, แชร์แค่เสียง, แชร์ภาพจากกล้องตวัท่ี 2

Files สามารถเลือก File ท่ีต้องการแชร์ได้จาก Application Dropbox, Onedrive, Google Drive, Box



ปุ่มChat เป็นเคร่ืองมือท่ีเอาไวพิ้มพ ์โตต้อบ สามารถพิมพไ์ปยงับุคคลใดบุคคลนึง หรือ พิมพ์
ไปถึงทุกคนได ้เม่ือเราคลิกท่ี icon จะมี Chat Box ข้ึนมาดา้นล่างขวามือ



Setting



กลับด้านภาพวีดีโอ ท าหน้าเนียน



เพิ่มรูปพืน้หลังเอง



สอนใช ้ZOOM

https://www.youtube.com/watch?v=4eXWaxW1pGQ

หรือ

https://bit.ly/2AGaMYd

https://www.youtube.com/watch?v=4eXWaxW1pGQ



